Kortkommandon
Allmänna kommandon
Nytt dokument 
[Ctrl] [N]
Öppna dokument
[Ctrl] [O]

Spara

[Ctrl] [S]

Skriva ut

[Ctrl] [P]

Förhandsgranska
[Ctrl] [F2]

Stavning och grammatik
[Ctrl] [F7]

Funktionstangenter i Microsoft Word
Hjälp eller Office-assistenten
[F1]
Flytta text eller bilder

[F2]
Infoga en autotext

[F3]
Upprepa senaste åtgärden

[F3]

Sök och ersätt

[F5]

Gå till nästa ruta

[F6]

Stavning på verktyg-menyn
[F7]

Utöka markering (återgå [[F9])
[F8]

Uppdatera markerade fält

[F9]

Aktiver menyraden

[F10]
Spara som på Arkiv-menyn
[F12]

Teckenformatering
Ändra teckenstorleken

[Ctrl] [Skift] [P]

Öka storleken en punkt

[Ctrl] [9]

Minska storleken en punkt

[Ctrl] [8]

Visa dialogrutan Tecken

[Ctrl] [D]
Använda fetstil 

[Ctrl] [F]
Använda kursiv stil

[Ctrl] [I]

Understrykning

[Ctrl] [U]

Stryka under, inte blanksteg

[Ctrl] [Skift] [W]
Dubbel understykning

[Ctrl] [Skift] [D]

Visa text som nedsänkt text

[Ctrl] [Skift] [=]

Visa text som upphöjd text

[Ctrl] [+]
Ta bort tackenfoematering

[Ctrl] [Mellanslag]


Visa/dölj

[Ctrl] [Skift] [(]

Ändra skriftläge
[Ctrl] [F3]

Formatera stycken
Ställa in enkelt radavstånd
[Ctrl] [1]

Ställa in dubbelt radavstånd
[Ctrl] [2]
Ställa in 1,5-rads avstånd
[Ctrl] [5]
Centrera ett stycke
[Ctrl] [E]
Marginaljustera
[Ctrl] [J]

Vänsterjustera

[Ctrl] [L]

Vänster indrag

[Ctrl] [M]

Minska vänster indrag
[Ctrl] [Skift][M]

Hängande indrag
[Ctrl] [T]

Minska ett hängande indrag
[Ctrl] [Skift][T]

Välja format mall
[Ctrl] [skift][S]

Format mallen normal
[Ctrl] [Skift][N]

Formatmallen Rubrik 1
[Alt] [1]

Formatmallen Rubrik 2
[Alt] [2]

Formatmallen Rubrik 3
[Alt] [3]

Formatmallen punktlista
[Ctrl] [Skift][L]
Redigeringskommandon
Ta bort ett tecken till vänster
[Backsteg]

Ta bort ett ord till vänster
[Ctrl][Backsteg]

Ta bort ett tecken till höger
[Del]

Ta bort ett ord till höger
[Ctrl] [Del]

Klippa ut markerad text till urklipp 
[Ctrl] [X]

Kopiera text eller grafik
[Ctrl] [C]
Klistra in innehållet från Urklipp
[Ctrl] [V]

Ångra den senaste åtgärden
[Ctrl] [Z]
